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Ola, caro(a) leitor(a)!

Se vocé exerce a docéncia (independentemente de ser ou ndo pesquisador(a) ou da area académica
(por exemplo, empresario(a), técnico(a), lider ou especialista que ministra aula em seu segmento), é
fundamental cadastrar-se na plataforma e manté-la atualizada. O curriculo Lattes, entre outras coisas:

e constitui-se como a base oficial do Brasil que computa as produgdes, os cursos e os eventos
nacionais, sendo, portanto, muito valioso para nosso pais.

e tem valor documental em avaliagdes como as do Ministério da Educacgao, essenciais portanto
para as Instituicdes de Ensino, o que também valoriza seu corpo docente.

e ¢é de livre acesso, permitindo a consulta de diversos 6rgdos em busca de docentes e de
informacgoes.

Atualizar constantemente seu curriculo Lattes colabora com a reputagao das instituigdes de ensino de
sua atuacdo, visto que elas passam por auditorias do Ministério da Educacéo, certificagcbes, rankings,
entre outros, nos quais o curriculo do corpo docente é avaliado e pontua ou despontua a instituicao, a
depender da ultima data de atualizagdo de seu curriculo Lattes (ndo apenas o campo de data, e sim a
inclusdo de informagdes). Isso deve-se a relevancia diferencial que o corpo docente exerce sobre
a qualidade de um curso e de uma instituigcdao de ensino.

Segundo o site da propria plataforma, o Lattes padroniza nacionalmente o registro de todo o ciclo de
vida académico e profissional de estudantes e pesquisadores do Brasil e é hoje adotado pela maioria
das instituicbes de fomento, universidades e institutos de pesquisa do Pais.

E indicado que sejam incluidas, no Lattes, a atuagdo profissional e a académica - vinculos como
docente, cargos de coordenacgdo, geréncia, diretoria e afins. A partir dessas informacdes, é possivel
atestar o grau de expertise do nosso corpo docente, evidenciando nosso objetivo de buscar os
melhores profissionais e académicos do mercado para integrar nossa grade docente. Informagées
profissionais sdao um grande ponto de admiracdo e interesse de discentes, que procuram em
seus docentes, além do contetido tedrico e técnico, inspiragao para suas proprias carreiras.

Além disso, também é importante incluir todos os eventos dos quais vocé participou durante a sua vida
tanto académica quanto profissional, por exemplo: entrevista para radio, participagdo em matéria de
jornal de grande circulagéo, produgdes diversas (conteudista de curso recorrente em plataforma digital,
webinares, publicacdo de livros, artigos cientificos etc.), participagdo em congressos, grupos de
pesquisa, defesa e banca de teses e dissertagbes, enfim, toda producéo - seja de carater académico
ou profissional/técnico produzido, além do histérico profissional.

Este € um guia que o(a) apoia na elaboragao e atualizagdo do Curriculo Lattes. E com isso, esperamos
contribuir e auxilia-lo(a) nesse importante processo.

Contamos com sua compreensdo em caso de divergéncia no momento de seu acesso, pois as
informagdes constantes neste guia podem ser modificadas pelos 6rgaos gestores da plataforma Lattes,
estando, portanto, fora de nosso controle. N6s nos comprometemos a atualizar este guia
periodicamente.

Desejamos sucesso em sua jornada docente!
Faculdade Exame

Faculdade Exame
Abril 2025



FACULDADE

CXamnie.

(Observagao: caso seu cadastro ja exista e precise apenas ser atualizado, siga para o proximo item.)
Acesse a plataforma do curriculo Lattes em: https://lattes.cnpqg.br/
g |
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Clique em Cadastrar novo curriculo => em seguida, preencha as fichas com os dados basicos e
obrigatérios de cadastro e crie uma senha.

Os dados preenchidos devem ser idénticos aos registrados na Receita Federal.

ﬂCNPq © curews Lattes a
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Cadastrar-se no Curriculo Laltes

[ P

Se vocé ja iniciou um cadastro, ndo se lembra da senha usada, e nao tiver efetuado o registro total do
curriculo, entre em contato com o CNPq, pois a plataforma reconhece seus dados.

Preencha as informagdes solicitadas, o que pode ser feito aos poucos em dias diferentes, depois
de incluidos os primeiros dados basicos:

e Informacgao pessoal com foto (etapa essencial para registrar o curriculo)
e Endereco (residencial ou profissional)

Faculdade Exame
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e Contato

e Formagao académica, inclusive em andamento

e Atuacao profissional

e Area de atuagao (administragéo, medicina, marketing, direito etc.)
e Idiomas e habilidades linguisticas - considere seu idioma nativo

Vocé pode incluir parcialmente os dados acima e, aos poucos, posteriormente, completar - em
conformidade com seu tempo disponivel.

Pronto! O seu curriculo Lattes foi submetido/cadastrado. Dentro de um prazo de 24 horas, seu curriculo
estara disponivel na plataforma.

Para continuar inserindo mais informacgdes, clique no item atualizar curriculo, o qual iremos detalhar a
sequir.

Projetos sao outra parte interessante do curriculo, ja que existem diversos tipos, como por exemplo:

Projetos de pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico
Projetos de extenséo

Projetos de ensino

Outros tipos de projetos

Os projetos deverao ser vinculados as instituicbes com os dados a seguir:

e nome do projeto, descricao, se estd em andamento ou concluido
e quem faz parte da equipe do projeto, os alunos envolvidos, a produgédo e as orientagdes

Como o curriculo Lattes ja foi cadastrado, é possivel inserir mais dados. Acesse a tela inicial da
plataforma e clique na opgao “atualizar curriculo".

Desde 16 de maio de 2022, o acesso para cadastro e atualizagdo pressupde uma conta no CNPq?,
com as mesmas credenciais cadastradas no Lattes (CPF e senha), como mostra a imagem a seguir.

Faculdade Exame
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B Ertrwr com gonie
Na pagina inicial do Curriculo Lattes, observe que ha o campo “Resumo” que pode ser descrito pelo

préprio site ou editado pelo autor. Para isso, clique em Editar => Resumo. O resumo escrito pelo autor
do curriculo pode imprimir um tom pessoal, semelhante ao campo “sobre mim” do Linkedin.
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Caso aceite personalizar o texto, descreva um breve resumo de suas atividades realizadas ao longo
de sua carreira, informe sua ocupagéao e projetos que estdo em desenvolvimento.
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Texto inicial do Curriculo Lattes
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Ha abas superiores, nas quais € possivel inserir mais informacdes relacionadas as atividades, como:

Dados gerais
Académicas
Cientificas
Profissionais e culturais
Prémios e titulos
Formacgao
Atuacgao
Projetos
Produgdes
Inovagao
Eventos
Orientacdes
Bancas
Citagles

Ao longo deste documento, detalharemos alguns tépicos que geralmente s&o mais utilizados.

3.1 Dados gerais - Prémios e titulos

Nesse subtépico, pode-se colocar os prémios e titulos, tais como prémios de trabalhos cientificos, de
apresentagdes de congressos, homenagens prestadas pelos alunos, colegas ou da Instituicdo
(professor homenageado), nome de turma, entre outros.

Faculdade Exame
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Prémios & titulos honorifioos recebidos
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3.2 Formacdo - Formacao académica/Titulacao
Aqui serdo inseridas informagbes de graduacao, especializagdo, mestrado e doutorado.
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3.3 Formacao - Pés-doutorado e/ou livre docéncia
Inserir aqui, informagdes sobre titulagdo de pds-doutorado e/ou livre docéncia.
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3.4 Atuacao Profissional
Os dados deverao ser incluidos de acordo com o que se pede e ao final clique em salvar.

Apbs inserir a instituicdo em que atua, surgird a opgéo “atividades” dentro do vinculo com a mesma.
Basta clicar em atividades => Incluir novo item e preencher o que se pede.

=> Selecione a natureza das atividades realizadas na instituicdo vinculada, conforme opgdes:

Diregao e administragéo: cargo ou fungdo exercida na instituigao

Pesquisa e desenvolvimento: linha de pesquisa realizada na instituicao

Ensino: cursos ou disciplinas ministradas na instituicao

Estagio: estagio realizado na instituicdo

Servigo técnico especializado

Servigo técnico especializado realizado na instituicdo

Extensao universitaria: atividades de extensao universitaria realizadas na instituicao
Treinamento: treinamentos ministrados na instituicdo

Outra atividade técnico-cientifica

Outra atividade técnico-cientifica realizada na instituicdo

Conselhos, comissdes e consultoria: cargo ou fungdo em conselhos, comissdes € em
consultorias na instituicio. E aqui que vocé pode indicar sua participagdo em 6rgdos como
CPA - Comissao Propria de Avaliagao, Consu - Conselho Superior, NDE - Nucleo Docente
Estruturante, colegiado entre outros.

> E docente da Faculdade Exame?

Inclua essa informagédo aqui na opcao "Atuacgao Profissional". Selecione o menu "Atuagao” -> "Atuacao
Profissional" -> "Incluir novo item". No campo "Nome da Instituigcdo”, utilize a ferramenta de busca,
digite "Faculdade Exame" e opte pela op¢céo "Faculdade Exame".

Quanto ao vinculo, opte por "Visitante", a menos que seja celetista.

Caso a carga horaria seja dinamica, preencha de forma aproximada, considerando n&o apenas o tempo
de sala de aula, mas também o tempo de preparacgéo e de todas as atividades docentes que envolvem
o momento da aula. Se vocé é docente da graduagao, considere as informagdes combinadas no
momento da contratacdo - em caso de duvida, o RH e a Coordenagdo Académica estardo a sua
disposigao.

Faculdade Exame
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Atuacdo profissional - Vinculo - SAINT PAUL EDUCACIONAL LTDA. i
[ Vineuls Tipo do vinculo -
Professor Vistante
Periodo [ @

Possul vinculo empregaticio
Outras informag Nio v]

Tradugoes Enquadramento funcional
LDmnte J
Carga hordria semanal
20 |
[ Dedicacdo exclusiva
Periodo
Més Ano

Inicio: [08— lﬂ-’g|

Anterior (fnalzado) @ Atual (ndo finaiizado)
Outras informagoes

AQu podem ser mclu{dos detaihes como discipinas ministradas, curscs em gue aluou e oulros que oa)
docente considerar valido e relevante -

_)

Com sua conta logada no Lattes, va até o menu "Atuagao" no canto superior esquerdo da tela e clique
em "Atuacdo Profissional". Selecione o registro do seu vinculo com a Faculade Exame; Clique em
"Atividades", em seguida em "Incluir novo item" e selecione a opgao "Conselhos, Comissdes e
Consultoria" no menu; Preencha as informagdes solicitadas como indicado abaixo: Orgéo/unidade:
Faculdade Exame, Periodo - Inicio: més/ano de inicio da atuagdo na CPA (ou outro 6rgao), Periodo:
Atual (ndo finalizado) ou data de finalizagdo da participagdo na CPA (ou outro 6rgao), Cargo ou fungao:
Membro da Comissao Prépria de Avaliagdo - CPA (ou outro 6rgdo). Salve.

Atuacdo profissional

Inslituigia Instituigho % |
Vincuba 3
Home da Inslduicio a
Perioda [
Oatras informag
Yincula
Tipa da wanculo

[ ]

Poasid vinculo smpregaticss
L

.Eiquﬂ-!mﬂl:l funtaanal .
| J

Carga hordria semanal

Dedicacio exchusiva
Periodo

(LIS Ann
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=> Para pessoas sem atuac¢ao profissional na Faculdade Exame (Discentes e Sociedade Civil):

Com sua conta logada no Lattes, va até o menu "Atuagéo” no canto superior esquerdo da tela e clique
em "Membro de Comité de Assessoramento”. Preencha as informagdes solicitadas como indicado a
seguir: Agéncia de Fomento: FACULDADE EXAME, Comité: Comissao Propria de Avaliagdo - CPA (ou
outro 6rgao), Periodo - Inicio: més/ano de inicio das suas atividades na CPA (ou outro 6rgao), Periodo:
Atual (nao finalizado) ou data de finalizagao da participagéo. Salve.

F . |
Membro de comité de assessoramento =
Agéncia de lome Apéncia de fomenio -
Coemild

— [ [
Oulras infcamag Comitd

Periodo

P

® prual (ndo finalizace) ) Anteror (finalizadc)

Outras informagdes

3.5 Atuacao - Linhas de pesquisa
Para inserir uma linha de pesquisa, cadastre uma Atuacdo profissional e coloque pesquisa e
desenvolvimento.

Atuacdo profissional - LUinhas de pesquisa

Parn i uma 5ol G0 Desguina 3Cevne 0 Sem TANSE 0T, TAIISC A0 DrofanionalT. selecone 8 IMADERClo. AUVidades € InCiue uma Nova
Aature s da Mrvidade como Pesguina ¢ Desenvolvimento

T +
5 ) , 3 pa—— =
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J Facuidade oe Economia Adminatraglo ¢ Conladiicade - USP Wrdelpencis aACAl RO DroCessd Oe SOmads O Ceonlo em org
2 SANT PALL EOUCACIONAL LTDA Decinles 30 Finco em Fnangas

3.6 Atuacao - Membro de corpo editorial

Registre a colaboragdo em comissdes editoriais ou equipes de revistas cientificas, de divulgagdo ou
institucionais.

Faculdade Exame
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3.7 Atuacao - Revisor de periédico
Registre colaboragéo na revisao por pares de artigos de perioddicos (atuagdo como parecerista).

Revisor de periddico (vinculos)

P inda

® gl [ Al BAalirsas]

Cmatran informag e

3.8 Producodes - Producao bibliografica - Artigos publicados

Insira aqui somente artigos ja publicados, em revistas indexadas com ISSN2. Informar os dados da
publicacao, incluindo nimeros identificadores e, se houver, links para acesso e co-autores.

3.9 Producodes - Producao bibliografica - Artigos aceitos para publicacao

Informe aqui os artigos ainda n&o publicados, desde que a carta de aceite ja tenha sido recebida.
Informe os co-autores e a data prevista de publicagao. Quando o artigo for publicado, transfira os dados
para a categoria anterior.

Faculdade Exame
Abril 2025

11



FACULDADE

CXamnie.

Artigo aceito para pubiicacdo
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3.10 Producodes - Producao bibliografica - Livros e Capitulos

Inclua os livros ja publicados, que devem ser listados com |ISBN. Descreva os dados da publicacao,
incluindo numeros identificadores e, se houver, links para acesso e co-autores.

Tinelaie v item
Tiid i Progeghs

Erdorera o D08 oy tHlN

[

3.11 Producgdes - Producao bibliografica - Texto em jornal ou revista
(magazine)
Publicagdes em veiculos jornalisticos ou similares.

Faculdade Exame
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Trabalhos (completos, resumos ou resumos expandidos) publicados em anais.

Trabalhes publcados em anals de eventos

‘oo

Eiation gevan
Cotathamerts 8
Crlathpmeris da

oo

ol

Irviorme o [hpdl Ofwart kerg P (DOND) @0 arlgs ¢ choue no bothe pars ecyupersr 0 gadon & prosag be

Dhachion rpraes

Madareza
Coampiabs Hepr=a Arsyrmy Lapardads
Tl

Py de pubicasba
Erasd -

Mo pape 00 rabalha (URL )

E wm din § rabalhos s iy anses o8 tad produg e L]
E wna prosiuc o pav s educac o o popuiancacbe de CaT? wm

DorLisi®a et file b Evbnile

b
®rda

Trabalhos (comunicagao, conferéncia, palestra, congresso, seminario, simpésio, outra) apresentados

em eventos.
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Inserir aqui a autoria de Prefacio, Posfacio, Apresentagao ou Introdugéo de obras.
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Producao Téonica Outra proeducdo artistica foultural
« ARsess0na € consultonia = Artes cémicas

+ Extensio tecnoldgica = Hidsica

+ Programa de compatadar sem registro = Arbes wismais

» Pradiitos = Dutrs producho srtistics [ oultural

+ Processos ou béonbcas

v Trabalhes Iednicos

« Cartas, mapas o simdlares

# Curso de curta duracio ministrado

. Desenvohdmenta de materisl deddlcs ow
instracional

« Editoracho
» Mamistengio de obra aristecs
+ Maquete

. Entrevistas, mesas redondas, programas e
comentarios na midia

* Relatdrio de pesquisa
» Redes sociaks, websites ¢ blogs
« Dutra producio téonica

N g e T e e Anrocont e In da trahallbe & nalackrs I

Concentra toda produgao técnica, normalmente realizada no ambito profissional, do titular do
curriculo, tais como:
e Assessoria e consultoria
Extenséo tecnoldgica
Produtos (Piloto, Projeto, Protétipo ou Outro)
Trabalhos técnicos
Curso de curta duragao ministrado
Desenvolvimento de material didatico ou instrucional
Entrevistas, mesas-redondas, programas e comentarios na midia (Inserir agées
relacionadas a seu campo de atuagao ou pesquisa)
Relatério de pesquisa
e Redes sociais, websites e blogs (como o Linkedin)

Caso também tenha conteldo, vocé devera incluir essa informagdo na opgédo "Producido Técnica".
Selecione o menu "Produgdes” -> "Desenvolvimento de material didatico ou instrucional". No campo
"Natureza", escolha "desenvolvimento de material didatico ou manual didatico". Em Titulo, coloque o
titulo do curso, mesmo que ele sofra alguma pequena alteragédo posterior. Meio de divulgagao: digital.
E a pagina em que esta disponivel, se for LIT, é https://www.lit.com.br/.

Area para cadastro de todas as orientagdes, concluidas ou em andamento, tais como: teses,
dissertagbes, monografias de especializagdo, TCC de graduagéo, iniciagdo cientifica, supervisao de
poés-doutorado ou orientagdes de outra natureza.
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Revise e mantenha seu curriculo Lattes sempre atualizado
Lembre-se de incluir a Faculdade Exame nas atividades profissionais, se for nosso(a) docente
Em idiomas, coloque também sua lingua nativa, por exemplo o portugués
Caso tenha problemas com o Lattes, ou duvidas ndo sanadas nesse documento:
a. acesse a ajuda no canto superior direito do site da Plataforma Lattes, ou
b. contate a central de atendimento pelos canais informados no site da Plataforma Lattes.
Alguns exemplos de curriculos Lattes:
Prof. Dr. Adriano Mussa
Prof. Dr. André Nardy
Prof. Dra. Bianca Piloto Sincerre
Prof. Dr. José Claudio Securato
Ma.Tatiana Bernacci Sanchez
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Para desenvolver este guia, consultamos as seguintes fontes:

e Arquivos Ajuda CNPq. Disponivel em: http://ajuda.cnpg.br/index.php/P%C3%A1gina_principal.
Acesso em: 23 de jul. 2024

e SANTOS, lIzabel Lima dos. Curriculo Lattes: instrugdes de preenchimento. Fortaleza, 2017. 65
slides. Disponivel em: https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2022/11/tutorial-lattes-2022.pdf
Acesso em: 24 de jul.2024

e SIMERS. Manual pratico de preenchimento do curriculo Lattes. Disponivel em:
https://www.simers.org.br/pdfs/manual_pratico_curriculo_lattes.pdf. Acesso em: 23 de jul. 2024.

Esperamos que este guia o(a) auxilie! Além desse material, a Biblioteca disponibiliza diversos outros,
no intuito de colaborar com sua jornada informacional:

Caso queira citar partes deste guia ou indica-lo a outras pessoas e instituigbes, fique a vontade! Use
como referéncia:

SOUSA, Valdirene da S. de; SANCHEZ, Tatiana Bernacci; ANSELMO, Amanda
Barbosa. Lattes: guia para cadastro e atualiza¢édo. 2. ed. Sdo Paulo: Biblio-Securato -
Saint Paul Escola de Negoécios, abr. 2025. 15 p. Disponivel em:
https://exame.com/faculdade/https://exame.com/faculdade/.

Elaboragao
. Valdirene da S. de Sousa
. Tatiana Bernacci Sanchez
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